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1. Jogszabalyi, hattér indokoltsag

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 40/2020. (lll. 11.) Korm. rendeletre, valamint az
Innovacios és Technologiai Miniszter altal kiadott szakképzésialapfeladat-ellatas
rendjére torténd hivatkozassal a SZAMALK-Szalézi Szakgimnaziumban 2020. marcius
16-t0l visszavonasig a gyakorlati oktatas és képzés a jelen eljarasrend szerint
valosul meg.

A tantermen kivuli, digitalis munkarend (tovabbiakban: digitalis munkarend)
megszervezett oktatas és képzés mind a nappali, mind pedig az esti jogviszonyban
tanuld diakokat érinti.

Az eljarasrend az alabbi gyakorlati tevékenységtipusokat foglalja magaban:

- évkozi (sajat tanmUihelyben teljesitett) szakmai gyakorlat,
- egylttmikddési megallapodas keretében szervezett 6sszefliggd gyakorlat,
- dualis képzés gyakorlati foglalkozasai;

2. A digitalis munkarend kialakitasanak informacioforrasai,
megalapozottsaga

A digitadlis munkarend kialakitasat megel6zéen iskolank felmérést végzett a
pedagogusok és szakoktatdk, valamint a diakok kdrében a szakmai gyakorlat digitalis
munkarendben torténd teljesithetésegeére vonatkozoan.

A felmérés eredménye szerint — alapozva intézményunk tanuldasmenedzsment
rendszerek alkalmazasaban szerzett tapasztalatara — a gyakorlati oktatas és képzés
a szakiranyok tdbbségében megszervezhetd (a kivételszabalyokrodl a jelen eljarasrend
4. pontja rendelkezik).

2.1 Tanulok tajékoztatasa

A digitalis munkarend hatékony megvaldsitasanak feltétele, hogy tanuldinknak
rendelkezésre alljanak az ehhez szukséges technikai eszkdzok, valamint a folyamatos
szélessavu internet kapcsolat. Ennek felmérésére online kérdéiv kerult megkuldésre,
amelynek eredménye alapjan az intézmény vezetése dont esetlegesen hianyzé
eszkdzok és feltételek biztositasanak maodjardl.

Felel6s: Hegedus Helén igazgatéhelyettes
Hatarid6: 2020. marcius 16., illetve folyamataban

A technikai eszkdzok mellett a rendkivili helyzet kezelése érdekében a tanuldk pozitiv
hozzaallasa szintén alapfeltétel, ezért a felmérés mellett a diakok szamara készitett
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tajékoztatok készilnek, amelyekben feladatokhoz rendelten kérjuk a tanuldk
egyuttmikodéset.

Felelds: Hegedls Helén igazgatéhelyettes
Hatarid6: 2020. marcius 16., illetve folyamataban
2.2 Oktatasszervezés

A tantermen Kkivuli gyakorlati oktatas id6beosztasa azonos a tantermi gyakorlati
orakéval, vagyis a KRETA rendszerben rogzitett 6rarend tovabbra is az irdnyado.

Az érarendben torténé eseti valtozasra (pl. 6ra athelyezése, helyettesités) az eddig
érvényes szabalyok vonatkoznak, vagyis minden ilyen tipusu valtoztatast szikséges
a KRETA-ban rogziteni.

Felelds: Veres Judit igazgatdhelyettes
Hatarid6: oktatdi megkeresés alapjan
2.3 Tanari jelenlét

A digitalis munkarendben a gyakorlati oktatas teljestlésének feltétele az 6rarendnek
megfelel6 online rendelkezésre allas és a tananyag online formaban torténd atadasa.
A tananyagrészek és feladatok megkulldése mellett a digitalis oktatas tehat az adott
platformon torténd aktiv, bejelentkezett Gzemmddot jelent, ami igy minden olyan
szakmai tdmogatast biztosit, amelyet a technikai eszk6zok lehetévée tesznek. A
rendelkezésre allas fizikai helyét az adott oktatdé valasztja meg, vagyis a gyakorlati
oktatas (egyeztetéshez kototten) iskolai helyszinrél vagy egyéb helyszinrdl is
torténhet.

Azok az oktatok, akik idélegesen vagy akar tartésan nem tudjak teljesiteni az otthoni
rendelkezésre allast, kérelmet nyujtanak be.

Felelds (a kérelmek feldolgozasara): Veres Judit igazgatohelyettes
Hataridé: folyamatos

A szabadsag és a betegszabadsag szabalyai is mdédosulnak, annak feltételei nem a
személyes jelenléthez, hanem az online rendelkezésre allas akadalyoztatasahoz
kotédnek, vagyis az oktatok, akik barmilyen okbdl nem tudjak egy vagy tobb napig
gyakorlati 6raikat online megtartani, szabadsag vagy betegszabadsag igénylket a
szokdasos eljarasrend szerint jelzik az igazgatonak.
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2.4 Gyakorlati 6ra lekonyvelése
Az online gyakorlat lekényvelése tovabbra is a KRETA-ban torténik.

A hianyzast a digitalis munkarendben is szukséges vezetni. Az a tanulé6 minésul
hianyzonak, akinél az online aktivitas teljes hianya all fenn, vagyis nem jelentkezik be
a tandéran és az 6ran kiadott feladatokat nem teljesiti.

2.5 Tanulasszervezés, tananyagtartalom

A digitalis munkarend megvaldsulasanak feltétele a tanar — diak kozotti online
kapcsolat. Az online tanulasszervezés egyéb formai tekintetében a tanari autonémia
szabalyai érvényesek, vagyis az adott oktatd szabadon hatarozza meg a gyakorlati
tananyag atadasanak maodijait.

Azon specialis eszkdz- vagy szoftverigényes gyakorlati 6rak esetén, amelyeknél a
tandra megtartasahoz szukséges eszkozok csak az iskolaban allnak rendelkezésre,
az oktatok folyamataban jelzik igénylket a tertletért felelés igazgatdhelyettesnek a
tantargy és az osztaly megjeldlésével.

Felelés: Veres Judit igazgatohelyettes

Hataridd: oktatoi megkeresés alapjan

2.6 Online kapcsolat platformjai és technikai feltételek

A digitalis gyakorlati oktatashoz iskolank egységes platformot hasznal (Microsoft 0365
/ Moodle tanulasmenedzsment rendszer). A rendszerek teljeskorl beuzemelésének
hatarideje 2020. marcius 18., karbantartasuk folyamatosan torténik. A rendszer teljes
belzemeléséig, illetve sziukség szerint az oktatdk az online jelenlétet tetszbleges
platformon (pl. Facebook, Skype stb.) teljesitik.

Felelés: Hegedis Helén igazgatdhelyettes

Kézremiikodnek: Modla Réka igazgatohelyettes, Veres Judit igazgatohelyettes,
Szarka Adrienn gazdasagi vezet6, Jeney Erika, Marte Szilvia, Révész Angéla,
Szabéné Habel Timea, képzési munkatarsak, Farkas David, Somogyi Mark

rendszergazdak;

Hataridd: folyamatos
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2.7 Joghatast kivalto értesitésekre vonatkozé szabalyok'

Iskolank a tanuldkkal kapcsolatos, jogviszonyt érinté dontéseit a — jogszabalyban
meghatarozott esetben és formaban — irasban kozli a tanuléval.

A tantermen kivlli digitalis munkarendben a hianyzas kovetkeztében szlletett
megszuntetd hatarozatok irasos megkuldésének kotelezettsége az alabbiak szerint
teljesul:

- Az igazolatlan hianyzas kovetkeztében szuletett megszintetd hatarozatok a
korabbiaknak megfelelé formatumban, az intézmény képvisel6jének eredeti
alairasaval keletkeznek,
- Az irattarozasra a digitalis munkarend bevezetése el6tt érvényes szabalyok
vonatkoznak,
- Az igazolatlan hianyzas kovetkeztében szuletett-megszunteté hatarozatok
elektronikusan, a tanuld altal megadott e-mail cimre, nem szerkeszthet6
formatumban, az eredeti alairas digitalis feltuntetésével kerllnek megkuldésre,
- A digitalis uton torténd eértesitéssel parhuzamosan a ‘hatarozat eredeti
példanya postazasra kerul,
- A megszuntet6 hatarozat megkuldése, illetve atvétele érvényes idépontjanak
az elektronikus formaban torténé értesités mindsul, amelyrél a tanulét
egyidejlleg tajékoztatni kell.
Tovabbi, joghatast kivaltd értesitésekre és felszolitasokra vonatkozo tajékoztatas
tekintetében az alabbi szabalyok érvényesek:

- A joghatast kivaltdo eértesitések és felszodlitdsok™ a digitédlis munkarend
bevezetése elbtt érvényes szabalyok alapjan, elektronikus formaban vagy az
intézmeény képvisel6jének eredeti alairasaval keletkeznek,

- Az irattarozasra a digitalis munkarend bevezetése el6tt érvényes szabalyok
vonatkoznak,

- Az értesitések és felszdlitasok elektronikusan, a tanuld altal megadott e-mail
cimre kerulnek megkuldésre,

- A dokumentum tipusanak fuggvényében a digitalis uton térténd eértesitéssel
parhuzamosan a hatarozat eredeti példanya postazasra kerdl,

Az értesitések és felszolitasok érvényes iddépontjanak az elektronikus formaban
torténd értesités mindsul, amelyrél a tanulét egyidejileg tajékoztatni kell.

! Kiegészitve: 2020. marcius 31-én
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3. Dualis képzés
Dualis képzésben érintett osztaly: Informatikai rendszerizemelteté 2/ 14 A

Dualis képzés teljesitésének helyszine: Szalézi Mivek Korlatolt Felelésségl Tarsasag
telephelye: 1119 Budapest, Petzval Jézsef utca 31-33.

A dudlis képzés teljesitéesének lehetséges moddjara vonatkozéan a szakoktatdk
koérében 2020. marcius 15-én felmérés készilt. Az oktatdok szakmai visszajelzése
alapjan a képzbéhelyen kivili, digitalis munkarend megvaldsithatd, igy ennek
megfelel6en tortént meg a képzés megszervezése és a tanulok tajékoztatasa.

A tanuldk a dualis képz6helyen torténd gyakorlati oktatasban térténd részvételt onként
vallaltak.

A digitalis munkarend megszervezésének madjarél és annak hatékonysagarol
tajékoztatjuk az illetékes Budapesti Kereskedelmi és Iparamarat.

Felelés: Kovacs Levente, Felnéttoktatas Dualis Képzésvezetd, Szalézi Intézmény
Fenntartd Szalézi Kft.

Hatarid6é: 2020. marcius 19. (ezt kdvetéen minimalisan kéthetente vagy szikség
szerint)

A dualis képzbhely a gyakorlati képzés digitalis munkarendben torténd megszervezése
soran érvényesiti az alabbi szempontokat, amelynek folyamatos érvényesitését a
BKIK-nak cimzett nyilatkozatban vallalja:

- az oktatok a képzés helyszinén nem jelennek meg, a digitdlis oktatas révén a
gyakorlati oktatok sajat tantargyuk tekintetében gondoskodnak a tanulécsoportok
oktatasardl (ennek modja: a szakmai kdvetelmények elsajatitasahoz sziikséges
m{kodd szerverhez torténd hozzaférés biztositasa specialis programon keresztil, igy
a tanuldk online hozzaférnek a gyakorlati helyszinen el6készitett, és elsajatitandd
gyakorlati anyagrészekhez)

- a tanuldk a gyakorlati oktatas helyszinén nem jelennek meg;

4. Foganatositott intézkedések, kivétel szabalyok

A diverzifikalt képzési szerkezetre vald tekintettel a fent rogzitett f6 szabalyoktdl
eltéréen az alabb felsorolt esetekben kivételszabalyok alkalmazasa valt sziikségessé
az alabbiak szerint.

Szakképestés: Pedagdgiai és csaladsegité munkatars
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Intézkedés: 2020. marcius 16-t6l visszavonasig a pedagdgiai és csaladsegitd
munkatars szakirany tanuldéi szamara a szakmai gyakorlati oktatast digitalis
munkarendben, projektfeladatok bekérésével teljesiti az intézményi (6voda, altalanos
iskola) gyakorlat helyett. A szakmai gyakorlati oktatas felugyeletét erre az idészakra
iskolank szaktanarai latjak el.

Felelés: Modla Réka, igazgatéhelyettes
Hataridd: folyamatos

Szakképestések: Grafikus, Festd, Dekoratér, Kiadvanyszerkesztd, Mozgogép- és
Animaciokészitd

Intézkedés: Iskolankban a mlivészeti szakiranyokon tanul6 diakok hagyomanyosan a
zebegényi alkotétaborban teljesitik a szakmai gyakorlatukat. Az alkotétabor tervezett
id6tartama (1. turnus: 2020. junius 16 — junius 23., 2. turnus: 2020. junius 23 — junius
30.). A kialakult egészségugyi helyzetre vald tekintettel a gyakorlat iskolai keretek
kozott valosul meg iskolank székhelyén, illetve telephelyén.

Amennyiben a gyakorlat iskolai székhelyen, telephelyen sem valdsithaté meg, ujabb
dontés alapjan a gyakorlat digitalis munkarendben, projektfeladatok bekérésével
teljestl majd.

A fenti intézkedés a miivészeti szakiranyokon kivil minden mas szakképesitésre is
vonatkozik, vagyis amennyiben az iskolai gyakorlat feltételei is nem allnak
rendelkezésre, ez esetben a gyakorlatot a digitalis munkarend szabalyai szerint
szervezzuk meg.

A jelen eljarasrendben nem szabalyozott kérdések tekintetében az iskola hatalyos
szabalyozé dokumentumai az iranyadoak.

Felelds: Veres Judit, igazgatohelyettes

Hataridé: folyamatos M/

Budapest, 2020. marcius 18. Halasz Jd_Zf_Sef ”:
igazgato N o

Az Eljarasrend 2020.. marcius 31-én a 2.7 ponttal egészult ki.

Budapest, 2020. marcius 31. Halész Jozsét g
igazgatd \'» %
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