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,Tegyetek jot feltlinés nélkil. A viola rejtett virag, de az illatardl ra lehet ismerni.”
Don Bosco

1 AZISKOLA MUKODESENEK SZEMELYI ES TARGY! FELTETELEI

Személyi feltételeink

A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimnaziumban 2021/2022-es tanév elsé félévében az
oktatdast és nevelést 87 f6s munkatarsi |étszam szolgdlja.

Ebben atanévben varhatéan 75 fEbdbl allé belsbs és kiilsGs oktatdi/tanari létszamunk lesz. Ebbd|
50 f6 hatarozott és hatarozatlan id6re munkaviszonyban alkalmazott belsds oktatd/pedagdgus,
mig a tovabbi tanarok, szakemberek éraaddk.

Ebbdl 40 f6 teljes munkaid6ben, 4 {6 6 6rds munkaidGben, 6 f6 4 6ras munkaidSben végzi a
feladatait.

Uj oktaté munkatarsak szama 3 fével gyarapodott:
e Nagy-Kali Boglarka 8 6ras oktatd
e Molnar-Csikds Virag 8 6ras oktatd
o Békefi Rdbert 6 6ras pedagdgus

A kovetkez6 kollégak munkaviszonya szlint meg kdzds megegyezéssel az elmult id6szakban:
e Toth Laszlé6 hatdrozatlan idejd munkaviszonybdl o6raadd statuszba kertil 2021.
szeptember 1-t6l.

Emellett tobb munkatarsunk munkaviszonya valt részmunkaidGsrél teljes, illetve teljes
munkaid&sbdl részmunkaidbssé 2021. szeptember 1-jétdl:

Faltis Alexandra 6 6rasbadl 8 dras
Serf6z6 Magdolna 6 6rasbol 8 dras
Kovats Nikoletta 8 drasbdl 6 6ras

Fenyvesiné Jaszai Lidia sziilési szabadsdga utdn, 2021. oktéberétdl veszi at Veres Judittdl az
igazgatohelyettesi feladatokat.
Chogyelkané Babdcsy Ildiké 2022. majusaig szlilési szabadsagat tolti.

Oraaddi feladatkorrel 25 f6t biztunk meg.

Az iskola vezetését hat f6bdl all6 menedzsment latja el, az igazgatd mellett négy igazgatoé-
helyettes és egy gazdasagi vezet6 dolgozik. Az igazgatd és igazgatdhelyettesek kozott a
feladatok egyértelmlien megosztottak.

A nevels- és oktatd munkat kozvetlendil segit6é munkatarsak szama 2021.09.01-t6l 7 6.

Az oktatasszervezési feladatokat ebben a tanévben 4 f6 képzési munkatars (pedagodgiai
asszisztens) latja el.



Kett6s munkakorben dolgozik a legtobb képzési munkatarsunk: egy f6 pénztaros is, egy f6 a
didkigazolvanyok és pedagdgus igazolvanyok kezelésével megbizott, egy f6 marketing
feladatokat is ellat, egy f6 bizonyitvanyok rendelésével és Europass bizonyitvanyok kiallitasaval
is megbizott. Tekintettel arra, hogy rajtuk kivil nincs adminisztrativ |étszam, igy e négy f6 latja
el (megfelel6 munkamegosztasban) a szervezet egészének adminisztracids feladatait, beleértve
6k segitenek az osztalyfénokok adminisztrativ feladataiban is.

Az iskola informatikai rendszerével 6sszefliggé miikodtetési feladatokat 2 f6 rendszergazda latja
el.

A gazdasagi vezet6 munkajat Magyari-Kiss Andrea segiti gazdasdgi munkatarsként, napi 4
oraban.

Nagy Barbara osztott munkakorben, 4 6raban oktatdi, 4 6raban marketing feladatokat lat el.

Egy f6 oktatasi asszisztens (llodigwe Emmanuel Chekwube) részmunkaid6ben (4 6ra) végez
etikai nevelést segit6 tevékenységet.

1 f6 (Koszogovits Sandor) részmunkaidds takaritoként dolgozik.

Lukacs Timea Mdnika 2019. 01.25-t6l sziilési szabadsagat tolti.
Pedagodgus L., Il. fokozatba lépés, jelentkezés pedagégusmindsitésre, gyakornok

2022. évi Pedagogus minGsitésre a szakképzési atalakitasok miatt senki nem jelentkezett.

Az elmult tanévben Juhdsz Krisztina tett sikeres mesterpedagdgus mindsitd vizsgat.

Munkaido szervezés

Dolgozdink munkaideje heti 40 6ra. A nem tanari munkakorben dolgozdk a ledolgozott idejliket
folyamatosan vezetik. A pedagégus munkakorben dolgozékra vonatkozdan féléves, az oktatdi
munkakorokben éves bazison hatdrozzuk meg a kotelez6 neveléssel-oktatdssal lekotott,
valamint a kotott munkaidét. Az érarendben az egyes hetek vonatkozdsdaban nem feltétlen
azonos heti kotott munkadrat biztositva az drarend szerint folyik az oktatds (A specialis szakmai
tantargyak miatt ugy szervezziik a félévet, hogy Osszességében kell teljesiteni a 26 6ra x 36,
illetve 22x36 (32 hét végzbs osztalyok) hét/év (8 dras munkaviszonyban).

A félév, illetve a tanév soran atlagosan tudjuk teljesiteni pedagdgusok esetében a heti 26,
oktatok esetében a heti 22 6ra lekotott id6t, valamint a 32, oktatok esetében a 28 dra kotott
munkaidét.



Tovabbképzés az el6z6 és az idei tanévre

A részletes lista megtalalhat az iskola belsé halozatan.



Infrastruktiira és a gyakorlati oktatas eszkoézei

Iskolankban az elméleti 6rdkat a székhelyen és a Petzval utcai telephelyen (Antenna Hungaria
éplletet - AH) Iév6 tantermekben tartjuk. Ezek a termek adjak helyszinét a szakmai elméleti
6raknak és a nyelvoktatasnak.

A gyakorlati érdkat az iskola szakma-specifikus gyakorlé tantermeiben tartjuk. Tobb ilyen
tanterem is Gzemel, melyek koziil kiemelendGek az alabbiak: rajzterem, kézm(ives terem, foté
és vided studidk (melyek koziil a masodikat e tanév elejétdl vehetik birtokba a tanuldink), CISCO
terem, Dekorat6r szakosok mihelyterme, Divat-, jelmez- és diszlettervez6 szakosok varrégép
terme, szamitogép(es) termek (kilon-kilén meghatdrozott hardver és szoftver
konfiguracidval).

A szakmak gyakorlati 6raszdmainak egy részét - melyek specialis mhelyeket, targyi eszkozoket
igényelnek — az el6irdsnak megfelel6 munkakornyezetben és felszerelésekkel tartjuk.

A 2021/2022. tanévben iskolankban a szakmai gyakorlat szakképzési munkaszerz6dés
keretében torténé megvaldsitdsa az Informatikai rendszer- és alkalmazasizemeltetd
technikussal és a Szoftverfejlesztd és tesztel6 szakkal folytatodik. A tanuldk specialis tantermei
a Petzvél Jozsef utcaban lettek kialakitva a Szalézi Agazati KépzSkdzpont altal.

A tantermekben a tanuldk csak tanari felligyelettel tartézkodhatnak, sziinetekben a helyiséget
el kell hagyniuk. A tantermekben a didkok a dupla 6rdk kozti sziinetekben is csak tanari
felugyelettel tartézkodhatnak. A didkoktdl és a tanaroktdl a fenti szabaly szigord betartasat
kértik.

A munkatarsaknak el&iras, hogy a Moodle és a KRETA rendszert kezeljék, hasznéljak. A Moodle
keretrendszer lehet6séget ad tananyag létrehozasara, feltoltésére, elektronikus tesztek
létrehozdsdara, feladatok feltoltésre-, értékelésére. Ide kérjik be a tanulasi segédletekben
rogzitett projektfeladatokat is.

A digitalis oktatas keretében a Microsoft Teams alkalmazast tervezziik hasznalni, amennyiben
sziikség lenne ra, melyet iskolank sikerrel alkalmazott az elmult idészakban.

Minden tipusu taneszkozre sziikség van a tanitas-tanulas folyamataban ahhoz, hogy a nevelés-
oktatds minGségét, nagyobb hatékonysagat biztositsuk. Ezen eszk6zok azonban csak akkor
segitik a munkankat, ha kivalasztdsuk tudatos pedagdgiai munkdval, maddszertanilag
megalapozott, célszer(l kihasznaldssal parosul.

Az iskola weblapjat Nagy Barbara folyamatosan frissiti az Uj tartalmakkal.

2 ABEISKOLAZAS, A TANEV SZAMADATAI

Iskolank a 2021/2022-es tanév meghirdethet6 szakmait, szakképesitéseit a hatalyos
Szakmajegyzék, valamint a jelen tanévre érvényes Fenntartdi megdllapodasnak megfeleléen
tervezte.



Meghirdetett szakjaink szakmai tartalmat a technikumi képzésekben az érvényes Képzési és
Kimeneti Kovetelmények és az ajanlott Programtantervek, a szakgimnaziumi képzésekben
Kerettantervek és a Programkovetelmények, alapjan dolgozta ki.

A 2021/2022-es tanévet megel6z6en 11 szakképesités keriilt meghirdetésre. A nappali
munkarend els6 évfolyaman 6 agazatban 14 osztdlyban kezdték meg tanuldink a tanévet,
esti/nem nappali (esti és feln6tt) tagozaton pedig 2 agazatban indult 5 osztaly.

A masodik évfolyamon az oktatas nappali munkarend szerint 9, esti munkarendben 1, iskolai
rendszer( feln6ttképzésben 3 osztaly keretében keriilt megszervezésre.

A korabbi tapasztalatokra tdmaszkodva, a hatékony tanuldi beiskolazas érdekében az online
marketingre tev6dott a hangsily, bar a beiskoldzasi id6szakban mar volt lehetlség az
érdekl6d6k szamara személyes beiratkozasra is.



Osztalyok/csoportok megoszlasa (2021.szeptember 13-an)

Sorszam |Osztdly neve Képzés Tanuldk szama |Oktatdsi-nevelési feladat tipusa
1 eképzd és iparmivészeti munkatars (Festd) 17134 Felndttoktatas esti rendszer( 29|Szakgimnazium (mivészeti, pedagogiai, kdzmivelddési)
2 kozmlvelddési munkatars 1/13A Felndttoktatas nappali rendszerd 16|Szakgimnazium (mivészeti, pedagogiai, kdzmlvelddési)
3 Pedagogiai munkatars 1/134 Felnattoktatas nappali rendszer( 23|Szakgimnazium (mivészeti, pedagogiai, kdzmivelddési)
4 eKépzd és iparmivészeti munkatars (Festd) 2/144 Felndttoktatas esti rendszer( 19|szakgimnazium (mivészeti, pedagogial, kidzmivelddési)
5 Kdzmlvelddési munkatars 2/14A Felndttoktatas nappali rendszer( 18|Szakgimnazium (mivészeti, pedagogiai, kdzmivelddési)
& Dekoratdr 1/13A MWappali rendszer(l iskolai oktatas 31| Technikum
7 Fotografus 1/13A MWappali rendszerd iskolai oktatas 38| Technikum
8 Fotografus 1/138 MWappali rendszer(l iskolai oktatas 19| Technikum
a Grafikus 1/13A Mappali rendszer(i iskolal oktatas 37| Technikum
10 Grafikus 1/13B Wappali rendszer( iskolai oktatas 36| Technikum
11 Mozgokép- €s animaciokeészitd 1/13A MWappali rendszer(l iskolai oktatas 35| Technikum
12 Divat-, jelmez- és diszlettervezd 1/134 Mappali rendszerl iskolai oktatas 23| Technikum
13 Infarmatikai rendszer- és alkalmazés-lzemeltetd technikus 1/134  |Mappali rendszerl iskolai oktatas 38| Technikum
14 Informatikai rendszer- és alkalmazds-lzemeltetd technikus 1/138  |Wappali rendszerd iskolai oktatas 19| Technikum
15 Szoftverfejlesztd és -teszteld 1/134 Wappali rendszer( iskolai oktatas 38| Technikum
16 Szoftverfejleszid és -tesrteld 1/13B MWappali rendszer(i iskolai oktatas 18| Technikum
17 Vallalkozasi Ggyviteli Ggyintézd 1/13A Mappali rendszerl iskolai oktatas 26|Technikum
13 eFotografus 1/134 Felndttképzés 36| Technikum
19 eGrafikus 1/134 Felndttképzés 33| Technikum
20 elnformatikai rendszer- és alkalmazas-lUzemeltetd technikus 1/13A |Felndttképzés 24| Technikum
21 eSzoftverfejleszta s -teszield 1,134 Felnottképzés 38| Technikum
22 eFotografus 2144 Felndttképzés 30| Technikum
23 eGrafikus 2/144 Felndttképzés 34| Technikum
24 eszoftverfejlesztd és -teszteld 2,/144 Felndttképzés 12| Technikum
25 Dekoratdr 27144 Mappali rendszerl iskolai oktatas 24| Technikum
26 Fotografus 2/14A MWappali rendszer(i iskolai oktatas 26| Technikum
27 Grafikus 2/144 Mappali rendszerl iskolai oktatas 41| Technikum
28 GRAFIEUS 2/14B MWappali rendszer(l iskolai oktatas 19| Technikum
29 Informatikai rendszer- és alkalmazds-lzemeltetd technikus 2/144  |Nappali rendszerd iskolai oktatas 18|Technikum
30 Turisztikai technikus (Idegenvezetd) 2/144 Mappali rendszerl iskolai oktatas a|Technikum
31 Mozgokép- és animaciokeészitd 2144 MWappali rendszer(i iskolai oktatas 27| Technikum
32 szoftverfejlesztd és -teszteld 2,/144 Mappali rendszerl iskolai oktatas 27| Technikum




Sorszam |Csoport neve Ellatott kiznevelési feladat Tanuldk szama
1|eKépzd &z iparmivészeti munkatars (Festd) 1/13A 1. Csoport Szakgimnazium [mivészeti, pedagogiai, kdzmiveld 15
2|eképzd és iparmivészeti munkatars (Festd) 1/13A 2. Csoport Szakgimnazium [mivészeti, pedagogiai, kdzmiveld 13
3|eképzd és iparmivészeti munkatars (Festd) 2/144 1. Csoport Szakgimnazium [mivészeti, pedagogiai, kdzmiveld 10
4l eképzd és iparmiveszeti munkatars (Festd) 2144 2. Csaport Szakgimnazium [mivészeti, pedagogiai, kdzmiveld g
5| DEKORATOR 1/134 Group 1 Technikum 16
&|DEKORATOR 1/13A Group 2 Technikum 15
7|eFotografus 1/134 1. Csoport Technikum 18
B|eFotografus 1/134 2. Csoport Technikum 18
g|eGrafikus 1/134 1. Csaport Technikum 17

10| eGrafikus 1/13A 2. Csaport Technikum 16
11| elnformatikal rendszer- s alkalmazas-lzemeltetd technikus 1/13A 1. Csaport  [Technikum 13
12| elnformatikal rendszer- s alkalmazas-lzemeltetd technikus 1/13A 2. Csaport  [Technikum 11
13| eSzoftverfejlesztd &s -teszteld 17134 1. csoport Technikum 15
14| eSzoftverfejlesztd &s -teszteld 17134 2. csoport Technikum 15
15|FOTOGRAFUS 1/134 Group 1 Technikum 18
16|FOTOGRAFUS 1/13A Group 2 Technikum 18
17| GRAFIKUS 1/13A Group 1 Technikum 20
18| GRAFIKUS 1/13A Group 2 Technikum 17
18| GRAFIKUS 1/13B Group 1 Technikum 19
20| GRAFIKUS 1138 Group 2 Technikum 17
21| INFORMATIES] RENDSZER- ES ALKALMAZ AS-UZEMELTETO TECHMIKUS 1134 1. csopa Technikum 18
22[INFORMATIES] RENDSZER- ES ALKALMAZ AS-UZEMELTETO TECHMIKUS 1134 2. csopa Technikum 20
23| MOZGOKEP- ES ANIMACIOKESZITO 1/134 Group 1 Technikum 182
24 MOZGOKEP- ES ANIMACIOKESZITO 1/134 Group 2 Technikum 17
25|SZOFTVERFEILESZTO ES -TESZTELD 1/134 1. csoport Technikum 19
26|SZOFTVERFEILESZTO ES -TESZTELD 1/134 2. csoport Technikum 19
27(VALLALKOZASI OGYVITELI UGYINTEZO 1/13A 1. Czoport Technikum 12
28(VALLALKOZASI OGYVITELI UGYINTEZO 1/13A 2. Czoport Technikum 14
29| eFotografus 2/144 1. Csoport Technikum 16
30| eFotografus 2/144 2. Csoport Technikum 14
31| eGrafikus 2/14A 1. Csoport Technikum 17
32| eGrafikus 2/14A 2. Csoport Technikum 17
33|FOTOGRAFUS 20144 Group 1 Technikum 13
34|FOTOGRAFUS 2/14A Group 2 Technikum 13
35| GRAFIKUS 2/14A Group 1 Technikum 20
36| GRAFIKUS 2/14A Group 2 Technikum 21
37| MOZGOKEP- ES ANIMACIOKESZITO 2/144 Group 1 Technikum 13
38 MOZGOKEP- ES ANIMACIOKESZITO 2/148 Group 2 Technikum 14




A nappali, az esti és a feln6tt tagozatra tervezett beiskolazasi |étszamokat az aldbbiak szerint sikerilt betodlteni:

Els6 év Osszesen 557 f6
Nappali els6 év 397 16
FelnGttképzés/esti elsd év 160 f6
Masodév 6sszesen 304
Nappali masodév 209
FelnGttképzés/esti masodév 95

A beiskoldzasi adataink még oktéber 01.-ig valtozhatnak, mivel az esti képzésre még varhatdak beiratkozok.

Csoportok szama

Nappali 22
Esti 16
Osszesen 38

Osztalyok szama

Nappali 24
Esti 8
Osszesen 32




3 SZAKMAI FELADATOK, TANITAS-TANULAS SZERVEZESE

A tanév el6készitését mar a tavaszi id6szakban megkezdtiik a jogszabalyi valtozasok figyelembe
vételével.

FelUlvizsgdltuk és aktualizaltuk a szakmai dokumentumainkat (Szakmai Program, Pedagdgiai
Program, Oratervek, tanuldsi segédletek). Bizonyos esetekben ezek készitése athuzddik
szeptemberre, példaul uj Kollégak vagy uj tantargyak esetén hagyunk id6t az osztdlyok
megismerése utani korrekcidra.

A munkako6zosségek, szakmai csoportok feladatai, egylittm(ikodés az ératervek és az érarend
készitési tevékenységekben.

Munkankat a munkakozosség vezetSkkel (informatikai, mUvészeti, nyelvi és human), a
szakfelel6sokkel és az oktatdkkal, pedagogusokkal kozosen végeztiik. Valamennyi
munkakozdsség — az iskolavezetéssel egyeztetve — meghatarozta a tanév specialis céljait és
Osszeadllitotta a célok megvaldsuldsat szolgdld feladatokat.

A munkakozosségi tervek az iskola munkatervének mellékletét képezik.

Munkatdrsaink a tanitas-tanulas tervezési munkdjanak szinte minden résztevékenységében
véllalnak feladatot.

A szakfelel6sok készitik vagy készittetik el a tematikakat, segédanyagokat; 6k készitik el6
tovabba a tantdrgyi, majd a szakmai vizsgak feladatait is. A szakfelel6sok, a nyelvi vezet6tanar
tesznek javaslatot arra, hogy mely tanuld kaphat rész-vagy teljes felmentést tandérai részvétel,
illetve tantdrgyi vizsgak teljesitésének kotelezettsége aldl.

A szakfelelsOk egylttese és a nyelvi vezet6tanar tesz javaslatot minden szakmai kérdésben, ez
a szakmai kdzosség javasolja tovabba az egyes szakmakhoz az anyag- és targyi eszkozbeszerzést
is. Javaslatuk alapjan készil a beruhazasi és anyagbeszerzési terv.

A szakfelel6sok és a nyelvi vezetGtanar véleményét kérjiik ki a humaneréforras fejlesztést
illetGen is, az draaddk alkalmazasat is veliik egyeztetjlik. A szakfelelG6sok segitséget nyujtanak
az orarendek elkészitéséhez is (pl. tantargyi egymadsra éplilés, mas szakmai indokok az
Utemezésnél).

Tovabbi feladataink a tanév soran:

* MinGségi, szakmai oktatds tirelemmel, szeretettel;

* Szakmai fejlesztések (elsésorban a tananyagok, tanuldi segédletek elkészitése) az
eredményes tanitas-tanuldsi folyamat, valamint adott esetben a zokken&mentes
digitdlis oktatasra valo attérés érdekében;

* Atanuldk sikeres felkészitése a technikumi szakmak esetében az dgazati alapvizsgara;

* Az angol nyelv tantargyba épitett évkozi mérései, a tanuldk fejlédésének folyamatos
monitorozasa érdekében;

* Tehetségfejlesztés (tehetségmiihelyek);

* Felzarkéztatas (nem kizardlag tantargyi keretekben);

* Szakmai versenyeke részvétel, tanuldk tamogatdsa;

*  Fakultaciok;

Mindezeket részletesen az egyes munkakdzosségek éves tervei tartalmazzak.
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A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimnazium osztalyfénoki feladatokat ellaté oktatéi,
pedagoégusai a 2021/2022. tanévben

NAPPALI 1/13

Osztalyfénok

Dekoratér 1/13

Faltis Roberta Sarolta

Divat-, jelmez- és diszlettervezé (Divattervezd) 1/13

Molnar Csikés Hajnalka

Fotografus 1/13 A Téth Ildiko
Fotografus 1/13 B Fentu Kinga Mdria
Grafikus 1/13 A Simon Péter

Grafikus 1/13 B

Koblencz Maté

Kézmivel&dési munkatars 1/13

Kiss-Kovacs Karoly Sandorné

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tzemeltet6
technikus 1/13 A

Tarczaliné Szabé Agnes Emilia

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tzemeltet6
technikus 1/13 B

Bok Péter

Mozgdkép- és animacidkészité 1/13

Banszki Andras

Pedagdgiai munkatars (Pedagdgiai asszisztens) 1/13

Lendvai Katalin

Szoftverfejleszté és -tesztel6 1/13 A

Rdzsas Adrienn

Szoftverfejleszté és -tesztel6 1/13 B

Cséfalvay Katalin

Vallalkozasi Ggyviteli Ggyintéz6 1/13

Veres Judit

NAPPALI 2/14

Osztalyfénok

Dekoratér 2/14 Serf6z6 Magdolna
Fotografus 2/14 Illés Barna
Grafikus 2/14 A Orgovanyi Gabor

Grafikus 2/14 B

Faltis Alexandra Szonja

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tzemeltet6
technikus 2/14

Karoly Gabriella

Kézm(iveldési munkatars 2/14

Juhasz Krisztina

Mozgdkép- és animacidkészits 2/14

K&hegyi Gabriella

Szoftverfejleszté és -tesztel6 2/14 A

Csolti Péter

Turisztikai technikus (Idegenvezetd) 2/14

Szantd Péterné

ESTI 1/13

Osztalyfénok

Fotografus 1/13

Nagy Barbara Margit

Grafikus 1/13

Toth Péter Laszld

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tzemeltet6
technikus 1/13

Laszl6 Viktoria

Képzd és iparmlvészeti munkatars (Festd) 1/13

Kovacs Janos Zoltan

Szoftverfejleszt§ és -tesztel6 1/13

Dévai Gabor

ESTI 2/14

Osztalyfénok

Fotografus 2/14

Varadi Viktor Jozsef

Grafikus 2/14

Szabd Andrea Cecilia

Képzb és iparmivészeti munkatars (Festd) 2/14

Kovats Nikoletta

Szoftverfejleszt§ és -tesztel6 2/14

Kupovits Andrea Erzsébet
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Munkak6z6sség megnevezés

Munkakozosség-vezetd

Humadan munkak6zosség

Lendvai Katalin

Idegennyelvi munkakozosség

Juhdsz Krisztina

Informatikai munkak6zosség

Olajos Zsolt

Mdvészeti munkakdzosség

Orgovanyi Gabor

Képzés megnevezése

Szakfelel6s

Dekorat6r

Serf6z6 Magdolna

Divat-, jelmez- és diszlettervezd (Divattervezé
szakmairdny)

Molnar Csikés Hajnalka

Fotografus

Varadi Viktor Jozsef

Grafikus

Orgovanyi Gabor

Informatikai rendszer- és alkalmazas-uzemelteté
technikus

Karoly Gabriella Margit

Képz6 és iparmUivészeti munkatars (Festd)

Kovacs Janos Zoltan

K&zm(ivel6dési munkatars Toth Ildiké
Mozgdkép- és animacidkészité Fillenz Istvan
Pedagdgiai munkatars (Pedagdgiai asszisztens) Modla Réka

Szoftverfejleszt6 és -tesztel6

Csolti Péter

Turisztikai technikus (Idegenvezetd)

Szantd Péterné

Vallalkozasi ligyviteli Gigyintézé

Veres Judit
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A tantargyfelosztas és az orarend

A tantdrgyfelosztast széles korben egyeztettiik az érintett munkatdrsakkal. Az érarendet az ASC
és a KRETA programok alkalmazasaval késziti el az erre a feladatra kijeldlt igazgatdhelyettes.

A programok feltoltése sok id6t és energidt vett igénybe, a paraméterek beadllitdsa
(bonyolultsag, a tanaroknak hany oraja lehet, mely id6pontokban van megfelel6en felszerelt
terem, az oktatok elfoglaltsaga, stb.) miatt.

A KRETA rendszerbe az adatok feltdltése folyamatosan torténik. Az érarend készitése, valamint
a tantargyfelosztas a tanév elejére megvaldsult. Kisebb finomitdsok, optimalizdlasok, ha
szilkségesek, azok folyamatdban torténnek meg. Sziikség esetén az erre kijelolt
igazgatohelyettes folyamatosan vezeti az 6rarendi valtozdsokat (helyettesitések, orak
atrendezése).

A helyettesitések gordilékenyebbé tétele érdekében az ,6njard” Oratervek készitésének
gyakorlatat tovabbra is folytatni kivanjuk. Egy Kolléga esetleges hianyzdsa, betegsége esetén ez
a dokumentum a helyettesit6 Kolléga szdmdara nagy segitséget nydjt abban, hogy a tandra
szakszerlen helyettesithetd legyen.

A szakképzés tartalmi szabdlyozasanak sajatja az alacsony heti 6raszamu, specifikus tantargyak
magas aranya, amelyek teljes alldsu pedagdgusok korében torténd kiosztasa folyamatos
oktatasszervezési kihivast jelent, ezért a széban forgd dratomeg teljes lefedése kizarélag 6raadd
kollégdk megbizasaval lehetséges. A teljes allasu pedagdgusokhoz, oktatékhoz képest az
O6raaddk szakmai teljesitményének nyomon kovetése mas megkozelitést igényel. Idén — a
korabbiakhoz képest-ismét csokkenteni tudtuk az éraaddk szamat.

Természetesen kiils6, 6raadd Kollégaink esetében is érvényesitjiik a szakmai ellenérzés
kdvetelményeit, hiszen az dralatogatasi tervben 6k is szerepelnek, akik kdzul az uj belép&k
szakmai ellendérzésére pedig minden esetben kiilonos hangsulyt helyeziink.
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A 2021/2022-es tanév idGbeli terve

A tanév rendjét meghatarozé 20/2021. (VI. 8.) EMMI rendeletnek megfelelGen a tanévet
szeptember 1-jén kezdtik, a tandrak keretében torténd nevelési-oktatasi tevékenységet pedig
junius 15-én fejezziik be.

Az iskola befejez8 évfolyaman az utolsé tanitasi nap: 2022. aprilis 29.

A tanitasi év els6 féléve 2022. januar 21-ig tart, a tanuldkat az elért eredményeikrdl félévi
értesitében 2022. janudr 28-ig értesitjuk.

A tanitasi évben — a tanitdsi napokon felil — az oktatdi testllet a tanév helyi rendjében
meghatdarozott pedagdgiai célra a nappali oktatas munkarendje szerint m(ikédé technikumban
és szakgimndaziumban nyolc _munkanapot tanitdas nélkili munkanapként hasznalhat fel,
amelybdl egy tanitds nélkiili munkanap programjarél — az oktatdi testiilet véleményének
kikérésével — az iskolai didkonkormanyzat jogosult donteni, egy tanitas nélkili munkanap pedig
kizardlag palyaorientdcids célra hasznalhaté fel.

A tanév id6beosztdsa és helyi rendje a tartalomszolgaltaté Moodle nyité oldaldn olvashaté,
amely az oktatdi testiilet, a didkok és a szll6k szamara egyarant elérhet6. A rendszer
frissitésérdl folyamatosan gondoskodunk.

Sziinetek:

Az 8szi sziinet el6tti utolsd tanitdsi nap 2021. oktdber 22. (péntek), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2021. november 2. (kedd).

A téli sziinet elétti utolso tanitdsi nap 2021. december 21. (kedd), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2022. janudr 3. (hétfo),

A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap 2022. dprilis 13. (szerda), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2022. dprilis 20. (szerda).

2022. februdr 21-25. kozotti héten sisziinetet terveztlink a nevelGi testiilet szavazata alapjan a
tanitds nélkili munkanapokat felhasznalva.

Témahetek:

A nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti projektoktatast lehetévé
tev6 témaheteket a tanitasi évben az emberi eré6forrasok minisztere az alabbi id6pontok szerint
hirdeti meg:

» a) PENZ7” pénziigyi és véllalkozdi témahét 2022. marcius 7-11. kdzott,

* b) Digitalis Témahét 2022. aprilis 4-8. koz6tt,

* ) Fenntarthatdsagi Témahét 2022. aprilis 25-29. kozott,

* d) Az egészségtudatos gondolkodds és iskolai mozgdstevékenységek témanap 2021.
szeptember 24. (Magyar Didksport Napja).
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A témahetekre vonatkozd terveket és vallaldsokat a munkakozosségek munkatervei
tartalmazzak.

4 A TANEV SORAN KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

A tanév soran a kovetkez6kben megfogalmazott feladatok elvégzésére kell kiemelt figyelmet
forditani:

Evnyité megszervezése (osztalyf6noki 6rak keretében), E-naplé, Moodle bemutaté el6készitése
felelGs: igazgatdhelyettesek; tanév rendje. Felel6s: Igazgato és szervezési igazgatdhelyettes

Humadnerdforras és infrastruktdra biztositdsa. Felel8s: Igazgatd, igazgatdhelyettesek. Orarend
elkészitése. Felelds: Igazgatd, operativ igazgatohelyettes

E-napld tanuldk adatainak elGkészitése szeptember 20-ig. Felelds: képzési munkatdrsak és
szakmai- és taniigyi igazgatdhelyettes.

Moodle rendszerbe tanuldk és tanarok adatainak feltoltése, kurzusokhoz rendelése szeptember
15-ig. Felelds: tanligyi igazgatohelyettes. Folyamatos karbantartds: taniigyi igazgatohelyettes.

Az osztalyfénokok az els6 napon megtartjdk és dokumentaljdk a tlz-, baleset-, valamint a
munkavédelmi tajékoztatd megvaldsuldsat. A tanuldk részérdl alairt képzési szerz6dés szintén
rogziti, hogy az adott tanulé részt vett a tliz-, baleset-, és munkavédelmi tajékoztatén. Felel6s:
tanligyi igazgatdhelyettes, osztdlyfénbkék, képzési munkatdrsak. Hatdridd: oktober 15.

Felmentési kérelmek beaddsi hatdrideje az els6 félévben nappali, esti és feln6tt tagozaton
kizarélag online médon a Moodle oldalon keresztiil szeptember 15. Kérelmek el6készitése és
feldolgozasaért Felelbs: igazgatod, szakfelel6sok, osztalyféndkok, tanligyi igazgatdhelyettes.
Hatarid6: beadasok lezarasat kovetd 15 napon belll, legkésébb oktdber 5-ig.

Kiemelten felhivtuk az iskolai k6zosség figyelmét, tovabbra is figyelmet forditsunk a balesetek
megelbzésére, a megtortént esetek jegyz6kdnyvezésére és tanulsagainak leszlirésére. Az
esetleges balesetek bejelentése azonnali hataridével az igazgatdhelyetteseknél torténik.
Hatarid6: folyamatos

A jarvanylgyi intézkedések betartasara idén is kiemelt figyelmet kell forditani, s azt minden
Kolléganak folyamatosan ellendriznie kell a didkjai kozott.
Hatarid6: folyamatos, FelelGs: igazgato, igazgatdhelyettesek, osztalyfGnokok

Az Oratervek, segédanyagok elkészitésének hatdrideje szeptember 30., a kiegészitések,
korrekciok elvégzésének hatarideje: oktdber 15.
Felel6s: szakmai igazgatdhelyettes, szaktandrok, szakfeleldsok, nyelvi vezetétandr.

A tanuldk értékelését a KRETA-ban a tandrok folyamatosan vezetik, a dolgozatok megtekintését
pedig biztositjak a tanuldk, képzésben résztvevék szamara. A folyamatos értékelést és a jegyek
beirdsat az osztalyfénokok ellendrzik, a feladat teljesitésében pedig a képzési munkatarsak és
az osztalyfénokok miikddnek kozre.
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Az iskolavezetés hangsulyosan kezeli, hogy az oktatdk, osztalyfénokok és képzési munkatarsak
forditsanak nagyobb figyelmet a tanulék hidnyzdsdra és az ezzel kapcsolatos értesitések
megklldésére.

Minden tanuld esetén irdsos értesités sziikséges, ha a hidnyzasa eléri a 15 6ra, 21 6ra és a 30
6ra igazolatlan o6rat.

Nagyon fontos, hogy amikor a figyelmeztet§ levelet emailben kiklldjik a tanuld részére,
mindenképpen a masolatba tegylik be a tanugy@szamalk-szalezi.hu cimet, igy egységesen
visszakereshet8k intézményi szinten a hianyzasi felszélitasok. A hidnyzasok miatti felszélitasok
mar az elmult tanévben is e rendszer szerint m(ikddtek, igy az osztalyfénokok heti
feladatvégzésébe mar beépllt e tevékenység, de az Uj osztalyf6ndokok munkajanak segitése
érdekében az eljards pontos rendjérél minden osztalyf6nokot szeptember 15-ig tajékoztatunk.
A 30. igazolatlan 6rardl torténé értesités formaja kizardlag papir alapq, iktatott dokumentum
lehet.

Hatdrid6: folyamatos, Felel6s: igazgatd, taniigyi igazgatdhelyettes, osztdlyfénokok, képzési
munkatdrsak.

A kordbbi gyakorlatnak megfelel6en a jogviszonyt megsziintetd iratanyaghoz sziikséges csatolni
a lemorzsolédds megakaddlyozasa érdekében tett intézkedések irdasos alatdmasztdsat is (pl.
levelezés, osztalyfénoki feljegyzés stb).

KIEMELT PEDAGOGIAI FELADATOK A 2021/2022. TANEVBEN A SZAKMAI PROGRAMMAL ES
A PEDAGOGIAI PROGRAMMAL OSSZHANGBAN:

e A nevel6-oktatd munka sordn a Szalézi értékrend hangsulyos és folyamatos
érvényesitése,

e Lemorzsolédas csokkentése, a ,,tanuldk megtartdsanak” erdsitése,

o Felzarkoztatas,

e Tehetséggondozas,

e Atanuldk sikeres felkészitése az agazati alapvizsgara

e Az angol nyelv tantargy sajatos fejlesztési mddszertana és a szakiranyok kilénb6z6
kovetelményei miatt,

e Szakmai fakultacidkkal, tehetségmi(ihelyekkel, palydzatokkal, projektekkel kapcsolatos
tevékenységek megvalésitasa a tanuldi tudas szakmai minéségének tovabbi emeléséért

o KOzOsségépités,

e Tanulasi idén tuli programok biztositasa,

® Kozosségfejlesztés, a k0zOsség épit6 programok tervezése, szervezése;
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Eseménynaptar

2021/2022. TANEV
AUGUSZTUS

DATUM

ESEMENY

folyamatosan a
honap végéig

Beiratkoztatas, tajékoztatds, marketing kampany

23.

Jelentkezés az 6szi szakmai vizsgara

23-27. Il. éveseknek — P6tlo- és javitdvizsgak, dgazati alapvizsgak
27. Evnyité dolgozdi értekezlet
30. Munkakozosségi értekezletek
SZEPTEMBER
1. EVNYITO az 1. évfolyamnak osztalyf6noki orak keretében
1. éves tanuldknak angol szintfelmérék
2. 8:00 Osztalyfénoki 6rdk a 2. évfolyamnak. 3. tandratdl érarend szerinti
tanitds mindkét évfolyamon
5-12. Nemzetkoézi Eucharisztikus Kongresszus
1. A felmentési kérelmek kihirdetése a tanuldknak
15. Felmentési kérelmek leadasi hatarideje
15. DOK alakulé ilés
22 vagy 23 DOK nap
22. Dedk 17 Gyermek és Ifjusagi Mivészeti Galéridban megnyito - ,,Stand by
me — A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimnazium kiallitasa (09.23-
10.30 kozott latogathatd)
24, Magyar Didksport Napja
hénapban oralatogatasok tervezése
OKTOBER
4-9 Szakmai vizsgak
7. WITSEC konferencia
9. MAGYOSZ Orszagos Ugyviteli Konzultacio
8-17. Design Week
22. Oszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap
13-15. SZAPA
NOVEMBER
1. Mindenszentek
2. Oszi sziinet uténi elsd tanitasi nap
5. Szalézi Pedagdgiai Konferencia
15-ig Zarddolgozati témavazlatok bekérése, konzultacidk elinditasa
16-18. e4FMA projekt, diak mobilitds, Parizs
24-26. SZAPA
28. Advent elsé vasarnapja
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DECEMBER

5. Advent 2. vasarnapja

11. munkanap dec.24 helyett

12. Advent 3. vasarnapja

honapban Munkatarsi karacsony

21. Utolsd tanitasi nap a karacsonyi szlinet el6tt

22.—2022.01.03.

Téli (karacsonyi) szlinet

JANUAR

3.

Téli (karacsonyi) szlinet elsé tanitasi nap

téli sziinet utan

Félévi jegylezarasok

22.

. félév vége
Osztalyozo értekezlet

hénapban Agazati alapvizsga
27. Iskolai Don Bosco (innepség
28. II. féléves felmentési kérelmek leadasa
28. Tanuldk értesitése az eredményekrdl
29. Tartomanyi Don Bosco linnep

FEBRUAR
5-ig Az oktatoi testiilet értékeli a félév pedagdgiai munkajat
15-ig Szakmai vizsgdra jelentkezés hatarideje
honapban OSZTV verseny: el6dontok februar-marcius
hdnapban OSZTV vélogato verseny — Grafikus és szak (helyszin biztositasa)
21-25. Sisziinet - tanitas nélkili munkanap

MARCIUS
7-11. Pénz7 - pénzligyi és vallalkozoi témahét
15. Nemzeti Ginnep
26. Munkanap, marcius 14 ledolgozasa
hdnapban OSZTV dént6 verseny — Grafikus, IRT, VUU szak (helyszin biztositasa)
31. Tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap

APRILIS

4-8. Digitalis témahét
14-19. Tavaszi szlinet
25-29. Fenntarthatdsagi témahét
29. masodéven az utolsé tanitdsi nap,

osztalyozé értekezlet, Il. évfolyam

MAJUS

majus-junius

Szakmai vizsga irdsbeli, szdbeli és gyakorlati vizsgatevékenységek
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JUNIUS

majus-junius

Szakmai vizsga irdsbeli, szdbeli és gyakorlati vizsgatevékenységek

5. Pedagdgus nap

15. Evzaré Ginnepség / jarvanyhelyzet fiiggvényében
15. Utolsé tanitasi nap

16. Ev végi osztalyozd értekezlet (1. évfolyam)

16. Osszefiigg6 nyéri szakmai gyakorlat kezdete

21. Oktatdi testiilet zard értekezlet

id6pont egyeztetés
szerint

Munkatarsi évzaro kirandulads/jarvanyhelyzet fliggvényében

20




Rendszeres események, rendezvények

Marketing terv szerint Tanacsado és nyilt napok

Folyamatosan Meditdcios helyiség kialakitdsa és mikodtetése

Havi 1-2 alkalom Vezetdi értekezlet

Heti harom alkalom Mentalhigiénés beszélgetés Simon Péter vezetésével

Havi 1 alkalommal DOK gydilés

Heti rendszerességgel

id6pontban/jelenleg online

Pszicholdégussal valé beszélgetési lehetéség el6re egyeztetett

Nyilt napok szervezése

A 2021/2022.tanévben, a korabbi évhez hasonldan online, illetve
a jarvanyhelyzet fliggvényében nyilt napokon, elére egyeztetett
id6pontokban a képzési munkatdrsaknal lehet jelentkezni az

Emellett nyilt napok terv szerint keriilnek megrendezésre.
Felelds: képzési munkatarsak, tanarok, marketing munkatars

Nyilt napok iskola altal meghirdetett képzésekre. 1,0_}4
(Beiratkozni szorgalmi id6ben csak a tanuldi jogviszonnyal nem oralg
rendelkez6k szamara lehetséges.)

Felelds: marketing munkatars, képzési munkatarsak
A nydri id&szakban az érdekl6dések megsokszorozddasa,
valamint a gordilékeny (igyintézés, beiratkoztatds biztositasa

Beiratkozas | érdekében a képzési munkatarsak és a tandrok munkaidSben 10-18:00

a nyari online folyamatosan fogadjdak az érdekl6d6ket, képzésre s

i . « oraig

idészakban | jelentkez6ket.

5 OSSZEFOGLALO

A munkaterv kizdrélag az éves operativ szakmai feladatainkat tartalmazza, tovabba kitér

mindazokra azt er6forrasokra, melyek ez évben rendelkezésre allnak, illetve, melyeket

biztositani tudunk ebben az esztend6ben. Nem tartalmaz a Munkaterv fejlesztési célkitlizéseket

és nem tér ki a jov6 feladataira sem (ezt a fejlesztési terv tartalmazza). A munkaterv az aktudlis

tanévhez kapcsoldddan tartalmazza a legfontosabb feladatokat (kiemelt feladatainkat is) és a

tervezett programokat. Ugyanakkor megtalalhaték az ,Eseménynaptdrban” azok a programok,

melyek pedagdgia, nevelési és kozosségfejlesztési folyamatok és programok eredményeként

jonnek létre.

Kérem minden munkatarsam kitarto, igényes tdmogato tevékenységét! A tanév eredményes

megvaldsitdsahoz mindenkinek sok sikert kivanok!

Budapest, 2021. szeptember 14.

Halasz Jozsef

Igazgatd
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