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,Tegyetek jot feltlinés nélkil. A viola rejtett virag, de az illatardl ra lehet ismerni.”
Don Bosco

1 AZISKOLA MUKODESENEK SZEMELYI ES TARGY! FELTETELEI

Személyi feltételeink

A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimndaziumban 2022/2023. tanév elsé félévében az
oktatdast és nevelést 87 f6s munkatarsi |étszam szolgdlja.

Ebben atanévben varhatéan 79 fEbdbl allé belsbs és kiilsGs oktatdi/tanari létszamunk lesz. Ebbd|
50 f6 hatarozott és hatarozatlan idére munkaviszonyban alkalmazott belsds oktatd/pedagdgus,
mig a tovabbi tanarok, szakemberek éraaddk.

Ebbdl 40 f6 teljes munkaid6ben, 5 f6 6 6rds munkaidGben, 5 f6 4 6ras munkaidében végzi a
feladatait.

Uj oktaté munkatarsak szama 1 fével gyarapodott:
e Németi Fanni 8 6rds oktatd

A kovetkez6 kollégak munkaviszonya szlint meg kdzos megegyezéssel az elmult idészakban:
e Veres Juditnak 2022. augusztus 21-vel.
e Békefi Robertnek 2022. augusztus 31-vel.
e Juhdsz Krisztinanak 2022. oktéber 2-vel.

Emellett egy munkatdrsunk munkaviszonya valt teljes munkaidGsbdl részmunkaidGssé 2022.

szeptember 1-jétél:
e Faltis Alexandra 8 6rasbdl 6 oras

Pedagdgus statuszbol oktatdi statuszba keriilt 2022. szeptember 1-jétél:
o Kiss-Kovacs Karoly Sandorné

Fenyvesiné Jaszai Lidia igazgatéhelyettesi statuszbdl teljes 4lldsu oktatd lett, mig az
igazgatdhelyettesi feladatokat 2022. augusztus 1-t6l Koblencz Maté vette at.

Lendvai Katalin helyett a human munkakozOsség vezetését Fenyvesiné Jaszai Lidia vette at
2022. szeptember 1-jétol.

Oraaddi feladatkdrrel 29 f6t biztunk meg.
Az iskola vezetését hat f6bdl allo vezetGség latja el, az igazgatd mellett négy igazgatd-helyettes
és egy gazdasdgi vezet6 dolgozik. Az igazgatd és igazgatdhelyettesek kozott a feladatok

egyértelmlen megosztottak.

A nevel6- és oktatd munkat kozvetlenil segité munkatdrsak szdma 2022.09.01-t6l 6 f6.



Az oktatdsszervezési feladatokat ebben a tanévben 4 f6 képzési munkatdrs (pedagdgiai
asszisztens) latja el.

Kett6s munkakorben dolgozik a legtdbb képzési munkatarsunk: egy f6 pénziigyi munkatars is,
egy f6 a didkigazolvanyok és pedagdgus igazolvanyok kezelésével megbizott, egy f6 marketing
feladatokat is ellat, egy f6 bizonyitvanyok rendelésével és Europass bizonyitvanyok kiallitasaval
is megbizott. Tekintettel arra, hogy rajtuk kivil nincs adminisztrativ |étszam, igy e négy f6 latja
el (megfelel6 munkamegosztdsban) a szervezet egészének adminisztracios feladatait és az
iskolatitkari feladatokat, illetve 6k segitenek az osztalyf6nokok adminisztrativ feladataiban is.

Az iskola informatikai rendszerével 6sszefliggé miikodtetési feladatokat 1 f6 rendszergazda latja
el, illetve a mlszaki vezet6 helyettesiti pihenénapjan vagy szabadsag idejében, illetve szlikség
esetében a META Don-Bosco Technikum és Szakgimnazium rendszergazdaja.

2022. aprilis 1-jével Farkas David 8 draban az épilet (izemeltetésével kapcsolatos feladatokat
latja el és mlszaki vezetGi statuszba kerult at.

A gazdasagi vezet6d munkdjat Magyari-Kiss Andrea segiti gazdasagi munkatarsként, napi 4
oraban.

Nagy Barbara osztott munkakorben, 4 6raban oktatéi, 4 6raban marketing feladatokat lat el.

Egy f6 pap (llodigwe Emmanuel Chekwube) részmunkaidében (4 6ra) végez etikai nevelést
segit6 tevékenységet.

1 {6 (Koszogovits Sandor) részmunkaidds takaritéként dolgozik.

2022 szeptember 1-jétél 3 tovabbi f6allasu, teljes munkaidében dolgozdé munkatars keriilt
iskolank alkalmazasaba:
e 2 f6 portas (Horvath Janos és Dallos Attila)

e 16 karbantartd (Jakab Sandor)
Lukacs Timea Mdnika 2019. 01.25-t6l sziilési szabadsagat kovet6en GYED-et tolti.
Pedagodgus L., Il. fokozatba lépés, jelentkezés pedagdgusmindsitésre, gyakornok
2023. évi Pedagdgus mindsitésre a szakképzési atalakitasok miatt senki nem jelentkezett.
Munkaidé szervezés

Dolgozdink munkaideje heti 40 dra. A nem tanari munkakorben dolgozdk a ledolgozott idejliket
folyamatosan vezetik. A pedagégus munkakorben dolgozékra vonatkozdan féléves, az oktatoi
munkakorokben éves bazison hatdrozzuk meg a kotelez6 neveléssel-oktatdssal lekotott,
valamint a kotott munkaidét. Az érarendben az egyes hetek vonatkozdsaban nem feltétlen
azonos heti kotott munkadrat biztositva az drarend szerint folyik az oktatas (A specialis szakmai
tantargyak miatt ugy szervezziik a félévet, hogy Osszességében kell teljesiteni a 26 éra x 36,
illetve 22x36 hét/év (8 éras munkaviszonyban).



A félév, illetve a tanév soran atlagosan tudjuk teljesiteni pedagdgusok esetében a heti 26,
oktatdk esetében a heti 22 déra lekotott id6t, valamint a 32 6ra kététt munkaidét (pedagdgus és
oktatd esetén azonosan).



Tovabbképzés az el6z6 és az idei tanévre

A tovabbképzések teljesitését és az idei tanév vallaldsait a teljes munkaterv tartalmazza, mely az iskola bels6 halézatan érhetd el.



Infrastruktiira és a gyakorlati oktatas eszkoézei

Iskolankban az elméleti 6rdkat a székhelyen és a Petzval utcai telephelyen (Antenna Hungaria
éplletet - AH) Iév6 tantermekben tartjuk. Ezek a termek adjak helyszinét a szakmai elméleti
6raknak és a nyelvoktatasnak.

A gyakorlati érdkat az iskola szakma-specifikus gyakorlé tantermeiben tartjuk. Tobb ilyen
tanterem is Gzemel, melyek koziil kiemelendGek az alabbiak: rajzterem, kézmi(ives terem, foté
és vided studiok, CISCO terem, Dekoratér szakosok miihelyterme, Divat-, jelmez- és
diszlettervez6 szakosok varrogép terme, szamitégép(es) termek (kilon-kilon meghatdrozott
hardver és szoftver konfiguracidval).

A szakmak gyakorlati 6raszdmainak egy részét - melyek specialis mhelyeket, targyi eszkozoket
igényelnek — az el6irdsnak megfelel6 munkakodrnyezetben és felszerelésekkel tartjuk.

A 2022/2023. tanévben iskolankban a szakmai gyakorlat szakképzési munkaszerz6dés
keretében torténé megvaldsitdsa az Informatikai rendszer- és alkalmazas-lzemeltetd
technikussal és a Szoftverfejlesztd és -tesztel6 szakkal folytatddik. A tanuldk specialis tantermei
a Szalézi Agazati Képz&kodzpont helyiségeiben lettek kialakitva.

A tantermekben a tanuldk csak tanari fellgyelettel tartézkodhatnak, sziinetekben a helyiséget
el kell hagyniuk. A tantermekben a didkok a dupla 6rdk kozti sziinetekben is csak tanari
felugyelettel tartézkodhatnak. A didkoktdl és a tanaroktdl a fenti szabaly szigord betartasat
kértiik.

A munkatarsaknak el&iras, hogy a Moodle és a KRETA rendszert kezeljék, hasznéljak. A Moodle
keretrendszer lehet6séget ad tananyag létrehozasara, feltoltésére, elektronikus tesztek
létrehozdsdra, feladatok feltoltésre-, értékelésére. Ide kérjik be a tanuldsi segédletekben
rogzitett projektfeladatokat is.

Egy esetleges digitdlis oktatas keretében a Microsoft Teams alkalmazast tervezziik hasznalni,
amennyiben sziikség lenne ra, melyet iskolank sikerrel alkalmazott az elmult években.

Minden tipusu taneszkozre sziikség van a tanitas-tanulds folyamataban ahhoz, hogy a nevelés-
oktatds mindségét, nagyobb hatékonysagat biztositsuk. Ezen eszk6zok azonban csak akkor
segitik a munkankat, ha kivalasztdsuk tudatos pedagdgiai munkdval, maddszertanilag
megalapozott, célszer(l kihasznaldssal parosul.

Az iskola weblapjat és kilonb6z6 internetes fellileteit a marketing csoport folyamatosan frissiti
az Uj tartalmakkal.

2 A BEISKOLAZAS, A TANEV SZAMADATAI

Iskolank a 2022/2023. tanév meghirdethetd szakmait, szakképesitéseit a hatalyos
Szakmajegyzék, valamint a jelen tanévre érvényes Fenntartdi megdllapodasnak megfelelGen
tervezte.



Meghirdetett szakjaink szakmai tartalmat a technikumi képzésekben az érvényes Képzési és
Kimeneti Kovetelmények és az ajanlott Programtantervek, a szakgimnaziumi képzésekben
Kerettantervek és a Programkovetelmények, alapjan dolgozta ki.

A 2022/2023. tanévet megel6z6en 12 szakképesités kerilt meghirdetésre. A nappali
munkarend els6 évfolyaman 5 agazatban 13 osztdlyban kezdték meg tanuldink a tanévet,
esti/nem nappali (esti és feln6tt) tagozaton pedig 2 agazatban indult 5 osztaly.

A masodik évfolyamon az oktatas nappali munkarend szerint 12, esti munkarendben 1, iskolai
rendszer( feln6ttképzésben 2 osztaly keretében keriilt megszervezésre.

A korabbi tapasztalatokra tdmaszkodva, a hatékony tanuldi beiskolazas érdekében az online
marketingre tev6dott a hangsily, bar a beiskoldzasi id6szakban mar volt lehetlség az
érdekl6d6k szamara személyes beiratkozasra is.



Osztalyok/csoportok megoszlasa (2022.szeptember 13-an)

Csopo . . Osztal

Képzési Kiiszobsz | Osztalylétsz | rt pBIE) ) DECTEI | (Serere
e NAPPALI 2/14 ! srayiensz] M Inormativ|énkoltség| ok |V |
munkatars am am kiiszob | kiiszo . . létsza

as es szama
b m
Révész Angéla Dekoratér 2/14 31f6 38 f6 19 f6 23 6 0f6 1 23 f6
Révész Angéla Divat-, jelmez- és diszlettervezd (Divattervezd) 2/14 22 f6 38 f6 19 f6 18 6 0fé 2 18 f6
Marte Szilvia Fotografus (Kreativ fotografus) 2/14 A 38 f6 38 f6 19 f6 22 6 0f6 1 22 f6
Marte Szilvia Fotografus (Kreativ fotografus) 2/14 B 18 f6 38 f6 19 f6 17 f6 0f6 1 17 f6
Marte Szilvia Grafikus 2/14 A 40 f6 38 f6 19 f6 35f6 0f6 2 35f6
Marte Szilvia Grafikus 2/14 B 33f6 38 f6 19 f6 31f6 0f6 1 316
S%abone Habel Informatlkal rendszer- és alkalmazas-lizemeltet6 38 16 63 6 196 34 16 06 3 34 16
Timea technikus 2/14 A

Révész Angéla KézmdivelSdési munkatars 2/14 34 6 38 f6 20 f6 13 f6 0f6 1 13 f6
if;i‘;”e Habel | Mozgskep- és animaciokészits 2/14 36 6 386 | 1976 | 33f6 0f5 2 | 335
Révész Angéla Pedagdgiai munkatérs 2/14 36 f6 38 f6 20 f6 20 f6 0fé6 20 f6
Jeney Erika Szoftverfejlesztd és -tesztel§ 2/14 A 57 f6 38 f6 19 f6 28 f6 0f6 2 28 f6
Jeney Erika Villalkozasi tgyviteli Ggyintézd 2/14 34 6 38 f6 19 f6 24 6 0fé6 24 f6
Osszesen 417 6 298 6 0f6 18 |298f6




Csopo . . Osztal

Képzési Kiiszobsz | Osztalylétsz | rt | appali | Nappali | Csoport
pzest. NAPPALI 1/13 ! SHaVIesz | ™ | normativ | 6nkoltség| ok | .Y .
munkatars am am kiiszob | kiiszo . . létsza

as es szama
b m
Révész Angéla Dekoratér 1/13 3516 38 f6 19 f6 34 16 0f6 2 356
Révész Angéla Divat-, jelmez- és diszlettervez§ (Divattervezd) 1/13 3516 38 f6 19 f6 306 0f6 2 30f6
Révész Angéla Fotografus (Kreativ fotografus) 1/13 A 38 f6 38 f6 19 f6 28 f6 0f6 2 28 f6
Révész Angéla Fotografus (Kreativ fotografus) 1/13 B 19 f6 38 f6 19 f6 28 f6 0fé6 1 28 {6
Marte Szilvia Grafikus 1/13 A 38 f6 38 f6 19 f6 28 f6 0f6 2 28 f6
Marte Szilvia Grafikus 1/13 B 19 f6 38 f6 19 f6 29 f6 0f6 1 29 f6
S%abone Habel Informatlkal rendszer- és alkalmazas-Uzemeltetd 38 5 38 4 19 6 36 6 06 7 36 6
Timea technikus 1/13 A

Jeney Erika Mozgdkép- és animacidkészits 1/13 38 f6 38 f6 19 f6 36 f6 0f6 36 f6
Jeney Erika Szoftverfejlesztd és -tesztel§ 1/13 A 38 6 38 f6 19 f6 33f6 0f6 33f6
Jeney Erika Szoftverfejlesztd és -tesztel§ 1/13 B 19 f6 38 f6 19 f6 18 f6 0fé6 19 f6
ii:qbec;ne Habel Turisztikai technikus (Turisztikai szervezd) 19 f6 38 f6 19 f6 16 f6 0fé 1 16 f6
Szaboné Habel T . Y " 4 4 o o ,,
Timea Turisztikai technikus (Idegenvezetd) 19 f6 38 f6 19 f6 25 6 0fé 25 f6
Jeney Erika Villalkozasi Ugyviteli Ggyintéz6 1/13 38 f6 38 f6 19 f6 18 f6 0fé 1 18 f6
Osszesen 393 fo 361 fo 0 fo 19 361 fo
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. el 4 . a2 alylétsza Esti Esti k al
Képzési munkatars Feln6ttképzés/Esti 2/14 Kiiszobszam OSzta"y et Szam Cs"op?rt Stl, o Stl, Csop,orto (?szta, g
kiisz6b kiisz6b | normativas | 6nkoltséges| szama |létszam
Révész Angéla Fotografus (Kreativ fotografus) 2/14 308 38 f8 19 f6 21f6 1f6 2 2216
Szabdné Héabel Timea | Grafikus 2/14 30 f4 38 4 19 f§ 208 1f6 1 216
Szabdné Habel Timea | Képz6 és iparm(ivészeti munkatérs (Fests) 2/14 3216 38 f6 16 f6 216 0fé6 2 21 f6
Osszesen 62 6 216 5 64 6
f s . el 4 e . 2 alylétsza Esti Esti k al
Képzési munkatars Feln6ttképzés/Esti 1/13 Kiiszobszam OSzta"y et Szam Cs:f)p?rt Stl, N Stl, Csop,orto (?szta, \
kiisz6b kiiszob | normativas | 6nkoltséges | szama létszam
Marte Szilvia Fotografus (Kreativ fotografus) 1/13 28 6 38 f6 196 296 2 296
Jeney Erika Grafikus 1/13 28 f6 38 f6 19 f6 28 f6 9f6 2 37 f6
- Informatikai rendszer- és alkalmazas- Y " " L o
Marte Szilvia izemeltetd technikus 1/13 28 f6 38 f6 19 f6 26 f6 1 26 f6
Szabéné Habel Timea | KEPZ0 €s Iparmveszeti munkatars 328 38 8 16 6 25 8 2 25 5
(Festd) 1/13
Jeney Erika Szoftverfejlesztd és -tesztel§ 1/13 38 f6 38 f6 19 f6 38 f6 2 38 f6
Osszesen 146 6 9f6 9 155 6
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A nappali, az esti és a feln6tt tagozatra tervezett beiskolazasi |étszamokat az aldbbiak szerint sikerilt betolteni:

Nappali normativas 6sszesen 659 f6
Esti/felnSttképzés normativas 6sszesen 208 f6
Nappali 6nkoltséges d6sszesen 0fo6
Esti/felnGttképzés 6nkoltséges Gsszesen 11f6
Létszam 6sszesen 878 f6
Els6 év 6sszesen 516 f6
Nappali els6 év 36116
FelnGSttképzés/esti elsé év 155 f6
Masodév 6sszesen 362 f6
Nappali masodév 298 f6
FelnGttképzés/esti masodév 64 f6

A beiskoldzasi adataink még oktéber 01.-ig valtozhatnak, mivel az esti képzésre még varhatdak beiratkozok.

Csoportok szama

Nappali 37
Esti 14
Osszesen 51

Osztalyok szama

Nappali 25
Esti/feln6tt 8
Osszesen 33




3 SZAKMAI FELADATOK, TANITAS-TANULAS SZERVEZESE

A tanév el6készitése keretében felllvizsgaltuk és aktualizaltuk a szakmai dokumentumainkat
(Szakmai és Pedagodgiai Program, Tanulmanyi- és vizsgaszabdlyzat, dratervek, tanuldsi
segédletek). Bizonyos esetekben ezek készitése athuzddik szeptemberre, példaul Uj Kollégak
vagy Uj tantargyak esetén hagyunk idét az osztalyok megismerése utdni korrekciora.

A munkako6z6sségek, szakmai csoportok feladatai, egylittmiik6dés az ératervek és az érarend
készitési tevékenységekben.

Munkankat a munkakozosség-vezetbkkel (informatikai, m(ivészeti, nyelvi és human), a
szakfelel6sokkel és az oktatdkkal, pedagogusokkal kozosen végeztiik. Valamennyi
munkakozdsség — az iskolavezetéssel egyeztetve — meghatdrozta a tanév specialis céljait és
Osszeadllitotta a célok megvaldsuldsat szolgdld feladatokat.

A munkakozosségi tervek az iskola munkatervének mellékletét képezik.

Munkatdrsaink a tanitas-tanulas tervezési munkdjanak szinte minden résztevékenységében
vallalnak feladatot.

A szakfelel6sok készitik vagy készittetik el a tematikakat, segédanyagokat; 6k készitik el6
tovabba a tantdrgyi, majd a szakmai vizsgak feladatait is. A szakfelel6sok, a nyelvi vezet6tanar
tesznek javaslatot az iskola validacids szabalyzata és Szakmai programja figyelembe vételével
arra, hogy mely tanulé kaphat rész-vagy teljes felmentést tandrai részvétel, illetve tantargyi
vizsgak teljesitésének kotelezettsége aldl.

A szakfelel6sok egylittese és a nyelvi vezet6tanar tesz javaslatot minden szakmai kérdésben, ez
a szakmai kdzosség javasolja tovabba az egyes szakmakhoz az anyag- és targyi eszkozbeszerzést
is. Javaslatuk alapjan készil a beruhazdsi és anyagbeszerzési terv.

A szakfelel6sok és a nyelvi vezetGtanar véleményét kérjiik ki a humaner6forras fejlesztést
illetGen is, az draaddk alkalmazasat is veliik egyeztetjlik. A szakfelelG6sok segitséget nyujtanak
az orarendek elkészitéséhez is (pl. tantargyi egymadsra éplilés, mas szakmai indokok az
Utemezésnél).

Tovabbi feladataink a tanév soran:

*  MinGségi, szakmai oktatds tirelemmel, szeretettel;

* Szakmai fejlesztések (elsésorban a tananyagok, tanuldi segédletek elkészitése) az
eredményes tanitas-tanuldsi folyamat, valamint adott esetben a zokken&mentes
digitdlis oktatasra valo attérés érdekében;

* Atanuldk sikeres felkészitése a technikumi szakmak esetében az dgazati alapvizsgara;

* Az angol nyelv tantargyba épitett évkozi mérései, a tanuldk fejlédésének folyamatos
monitorozdasa érdekében;

* Tehetségfejlesztés (tehetségmiihelyek);

* Felzarkoéztatas (nem kizardlag tantargyi keretekben);

* Szakmai versenyeken részvétel, tanulék tdmogatasa;

*  Fakultacidk, tandran kiviili foglalkozasok;

Mindezeket részletesen az egyes munkakdzosségek éves tervei tartalmazzak.
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els6 onértékelés elvégzése, valamint a Kreativ Technikum projekt keretében vallalt
feladatok megvaldsitasa.

Mindkét feladat megvaldsitdsa sok energiat és id6t igényel a tanarainktdél, ezért kiemelten
tdmogatja a vezetés Gket e feladatokban.
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A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimnazium osztalyfénoki feladatokat ellaté oktatéi,
pedagoégusai a 2022/2023. tanévben

NAPPALI 2/14

Osztalyfénok

Dekoratér 2/14

Faltis Roberta Sarolta

Divat-, jelmez- és diszlettervez6 (Divattervezd) 2/14

Molnar Csikds Hajnalka

Fotografus 2/14 A

Toth Ildiké

Fotografus 2/14 B

Fentu Kinga Mdria

Grafikus 2/14 A

Simon Péter

Grafikus 2/14 B

Nagy-Kali Boglarka

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tzemeltet6
technikus 2/14 A

Karoly Gabriella Margit

Kozmivel6dési munkatars 2/14

Fenyvesiné Jaszai Lidia

Mozgdkép- és animacidkészit 2/14

Fillenz Istvan Jozsef

Pedagdgiai munkatars (Pedagdgiai asszisztens) 2/14

Lendvai Katalin

Szoftverfejleszté és -tesztel6 2/14

Cséfalvay Katalin

Vallalkozasi Ugyviteli igyintézé6 2/14

Dévai Gabor

NAPPALI 1/13

Osztalyfonok

Dekoratér 1/13

Serf6z6 Magdolna

Divat-, jelmez- és diszlettervezs (Divattervezd)

Molnar-Csikés Virag

Fotografus 1/13 A

Illés Barna

Fotografus 1/13 B

Kéri Gaspar Daniel

Grafikus 1/13 A

Orgovanyi Gabor

Grafikus 1/13 B

Faltis Alexandra Szonja

Turisztikai technikus 1/13 (Idegenvezetd)

Szanto Péterné

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tizemeltet6
technikus 1/13

Tarczaliné Szabé Agnes Emilia

Mozgdkép- és animacidkészité 1/13

Banszki Andras

Szoftverfejleszté és -tesztel6 1/13 A

Rdzsas Adrienn

Szoftverfejleszt§ és -tesztel6 1/13 B

Bok Péter

Turisztikai technikus 1/13 (Turisztikai szervezd)

Kiss-Kovacs Karoly Sandorné

Vallalkozasi Ugyviteli Ugyintézé 1/13

David Andrea

ESTI 2/14 Osztalyfénok
Fotografus 2/14 Nagy Barbara Margit
Grafikus 2/14 Téth Péter Laszld
Képzd és iparmlivészeti munkatars (Festd) 2/14 Kovacs Janos Zoltan

ESTI 1/13 Osztalyfénok

Fotografus 1/13

Varadi Viktor Jozsef

Grafikus 1/13

K6hegyi Gabriella

Informatikai rendszer- és alkalmazas-izemeltet6
technikus 1/13

Laszl6 Viktoria

Képzb és iparmivészeti munkatars (Fest§) 1/13

Szabd Andrea Cecilia

Szoftverfejleszt és -tesztel6 1/13

Csolti Péter
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Munkak6z6sség megnevezés

Munkakozosség-vezetd

Humadan munkak6zosség

Fenyvesiné Jaszai Lidia

Idegennyelvi munkakozosség

Juhdsz Krisztina

Informatikai munkakdzosség

Olajos Zsolt

Mdvészeti munkakozosség

Orgovanyi Gabor

Képzés megnevezése

Szakfelel6s

Dekorat6r

Serf6z6 Magdolna

Divat-, jelmez- és diszlettervezd (Divattervezé
szakmairdny)

Molnar Csikés Hajnalka

Fotografus

Varadi Viktor Jozsef

Grafikus

Orgovanyi Gabor

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tuzemeltetd
technikus

Karoly Gabriella Margit

Képz6 és iparmUivészeti munkatars (Festd)

Szabd Andrea Cecilia

K6zmdUvel6dési munkatars

Joos Tamas

Mozgdkép- és animacidkészité

Fillenz Istvan Jozsef

Pedagdgiai munkatdrs (Pedagdgiai asszisztens)

Modla Réka

Szoftverfejleszt6 és -tesztel6

Csolti Péter

Turisztikai technikus (Idegenvezetd)

Szantd Péterné

Vallalkozasi ligyviteli Gigyintézé

David Andrea
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A tantargyfelosztas és az orarend

A tantdrgyfelosztast széles korben egyeztettiik az érintett munkatdrsakkal. Az érarendet az ASC
és a KRETA programok alkalmazasaval késziti el az erre a feladatra kijeldlt igazgatdhelyettes.

A programok feltoltése sok id6t és energidt vett igénybe, a paraméterek bedllitdsa
(bonyolultsag, a tanaroknak hany oraja lehet, mely id6pontokban van megfelel6en felszerelt
terem, az oktatok elfoglaltsaga stb.) miatt.

A KRETA rendszerbe az adatok feltdltése folyamatosan torténik. Az érarend készitése, valamint
a tantargyfelosztas a tanév elejére megvaldsult. Kisebb finomitdsok, optimalizdlasok, ha
szilkségesek, azok folyamatdban torténnek meg. Sziikség esetén az erre kijelolt
igazgatohelyettes folyamatosan vezeti az odrarendi valtozadsokat (helyettesitések, oOrdak
atrendezése).

A helyettesitések gordilékenyebbé tétele érdekében az ,6njard” Oratervek készitésének
gyakorlatat tovabbra is folytatni kivanjuk. Egy Kolléga esetleges hianyzdsa, betegsége esetén ez
a dokumentum a helyettesit6 Kolléga szdmdara nagy segitséget nyujt abban, hogy a tandra
szakszerlen helyettesithetd legyen.

A szakképzés tartalmi szabdlyozasanak sajatja az alacsony heti éraszamu, specifikus tantargyak
magas aranya, amelyek teljes alldsu pedagdgusok korében torténd kiosztasa folyamatos
oktatasszervezési kihivast jelent, ezért a sz6ban forgd dratomeg teljes lefedése kizarélag draadéd
kollégdk megbizasaval lehetséges. A teljes allasi pedagdgusokhoz, oktatékhoz képest az
O6raaddk szakmai teljesitményének nyomon kovetése mas megkozelitést igényel. Idén — a
korabbiakhoz képest-ismét csokkenteni tudtuk az éraaddk szamat.

Természetesen kiilsé, 6raadd Kollégdink esetében is érvényesitjiik a szakmai ellenérzés
kdvetelményeit, hiszen az déralatogatasi tervben 6k is szerepelnek, akik kdzul az uj belép&k
szakmai ellendérzésére pedig minden esetben kilonos hangsulyt helyeziink.
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A 2022/2023. tanév idébeli terve

A tanév rendjét meghataroz6 267/2022. (VII. 29.) Kormanyrendeletnek megfelelen a tanévet
szeptember 1-jén kezdtik, a tandrak keretében torténd nevelési-oktatasi tevékenységet pedig
junius 16-an fejezzlk be.

Az iskola befejez8 évfolyamdn az utolsé tanitasi nap: 2023. majus 4.

A tanitasi év els6 féléve 2023. januar 20-ig tart, a tanuldkat az elért eredményeikrdl félévi
értesitében 2023. janudr 27-ig értesitjuk.

A tanitasi évben — a tanitdsi napokon felil — az oktatdi testllet a tanév helyi rendjében
meghatdarozott pedagdgiai célra a nappali oktatas munkarendje szerint m(ikédé technikumban
és szakgimndaziumban nyolc _munkanapot tanitas nélkili munkanapként hasznalhat fel,
amelybdl egy tanitds nélkiili munkanap programjarél — az oktatdi testiilet véleményének
kikérésével — az iskolai didkonkormanyzat jogosult donteni, egy tanitas nélkili munkanap pedig
kizardlag palyaorientdcids célra hasznalhaté fel.

A tanév id6beosztdsa és helyi rendje a tartalomszolgaltaté Moodle nyité oldaldn olvashaté,
amely az oktatdi testiilet, a didkok és a szll6k szamara egyarant elérhet6. A rendszer
frissitésérdl folyamatosan gondoskodunk.

Sziinetek:
Oszi sziinet orszdgos déntés értelmében nincs.

A téli sziinet el6tti utolso tanitdsi nap 2022. december 21. (szerda), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2023. janudr9. (hétfé),

A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitdsi nap 2023. dprilis 5. (szerda), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2023. dprilis 12. (szerda).

Az oktatoi testlilet 2022. oktdber 4-i, médosité dontése értelmében 2022. november 2, 3, és 4-
én tanitas nélklli munkanapok lesznek intézményiinkben.

Ennek megfelel6en mdédosul a korabban megszavazott sisziinet is:
2023. februdr 20-21-én sisziinetet terveztiink tanitds nélkili munkanapokat felhasznalva.
Témahetek:

A 2022/23. tanévben megszervezésre keril6 témahetek:

» a) PENZ7” pénziigyi és véllalkozdi témahét 2023. marcius 6-10. kdzott,

* b) Digitalis Témahét 2023. marcius 27-31. kozott,

* ) Fenntarthatdsagi Témahét 2023. aprilis 24-28. kozott,

* d) Az egészségtudatos gondolkodds és iskolai mozgdstevékenységek témanap 2022.
szeptember 30. (Magyar Didksport Napja).
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A témahetekre vonatkozdé terveket és vallaldsokat a munkakozosségek munkatervei
tartalmazzak.

4 A TANEV SORAN KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

A tanév soran a kovetkez6kben megfogalmazott feladatok elvégzésére kell kiemelt figyelmet
forditani:

Evnyité megszervezése (osztalyf6noki 6rak keretében), E-naplé, Moodle bemutaté el6készitése
felelGs: igazgatéhelyettesek;

tanév rendje.

Felel6s: Igazgato és szervezési igazgatohelyettes

Humanerd&forras és infrastruktira biztositdsa. Felel8s: Igazgatd, igazgatdhelyettesek. Orarend
elkészitése.
Felelbs: Igazgatd, operativ igazgatohelyettes

E-napld tanuldk adatainak el6készitése szeptember 20-ig.
Felelbs: képzési munkatdrsak és szakmai- és tanligyi igazgatohelyettes.

Moodle rendszerbe tanuldk és tanarok adatainak felt6ltése, kurzusokhoz rendelése szeptember
15-ig.
Felelds: tanliigyi igazgatdhelyettes. Folyamatos karbantartds: taniigyi igazgatohelyettes.

Az osztalyfénokok az elsé napon megtartjdk és dokumentdljdk a tliz-, baleset-, valamint a
munkavédelmi tajékoztatd megvaldsuldsat. A tanuldk részérdl alairt képzési szerz6dés szintén
rogziti, hogy az adott tanuld részt vett a tliz-, baleset-, és munkavédelmi tajékoztaton.

Felelbs: taniigyi igazgatohelyettes, szervezési igazgatdhelyettes, osztalyfébnokok, képzési
munkatdrsak. Hatdridé: oktober 15.

Felmentési kérelmek beadasi hatdrideje az elsé félévben nappali, esti és feln6tt tagozaton
kizarélag online mdédon a Moodle oldalon keresztiil szeptember 15.

Kérelmek el6készitése és feldolgozasaért

Felel6s: igazgato, szakfelel6s6k, osztdalyf6nokék, tanliigyi igazgatdhelyettes.

Hatarid6: beadasok lezarasat kovetd 15 napon belil, legkésébb oktdber 5-ig.

Kiemelten felhivtuk az iskolai kozosség figyelmét, tovabbra is figyelmet forditsunk a balesetek
megelézésére, a megtortént esetek jegyz6kdnyvezésére és tanulsagainak leszlirésére. Az
esetleges balesetek bejelentése azonnali hataridével az igazgatdhelyetteseknél torténik.
Hatarid6: folyamatos

A jarvanyulgyi intézkedések betartasara idén is kiemelt figyelmet kell forditani, s azt minden
Kolléganak folyamatosan ellenériznie kell a didkjai kdzott.

Hatarid6: folyamatos, FelelGs: igazgato, igazgatohelyettesek, osztalyfénokok

Az Oratervek, segédanyagok elkészitésének hatdrideje szeptember 30., a kiegészitések,
korrekciok elvégzésének hatarideje: oktdber 15.
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Felel6s: operativ igazgatohelyettes, szaktandrok, szakfelelGsék, nyelvi vezetStandr.

A tanuldk értékelését a KRETA-ban a tandrok folyamatosan vezetik, a dolgozatok megtekintését
pedig biztositjdk a tanuldk, képzésben résztvev6k szamara. A folyamatos értékelést és a jegyek
beirdsat az osztalyfénokok ellendrzik, a feladat teljesitésében pedig a képzési munkatdrsak és
az osztalyfénokok miikddnek kozre.

Az iskolavezetés hangsulyosan kezeli, hogy az oktatdk, osztalyfénokok és képzési munkatarsak
forditsanak nagyobb figyelmet a tanuldk hidnyzdsdra és az ezzel kapcsolatos értesitések
megklldésére.

Minden tanuld esetén irdsos értesités sziikséges, ha a hidnyzasa eléri a 15 6ra, 21 6ra és a 30
6ra igazolatlan o6rat.

Nagyon fontos, hogy amikor a figyelmeztet§ levelet emailben kiklldjik a tanuld részére,
mindenképpen a masolatba tegylik be a tanugy@szamalk-szalezi.hu cimet, igy egységesen
visszakereshet6k intézményi szinten a hianyzasi felszélitasok. A hidnyzasok miatti felszélitasok
mar az elmult tanévekben is e rendszer szerint mlkodtek, igy az osztalyfénokok heti
feladatvégzésébe mar beépllt e tevékenység, de az Uj osztalyfénokdk munkajanak segitése
érdekében az eljaras pontos rendjérdl minden osztalyfénokot szeptember 15-ig tdjékoztatunk.
A 30. igazolatlan 6rardl torténé értesités formaja kizardlag papir alapu, iktatott dokumentum
lehet.

Hatarid6: folyamatos, FelelGs: igazgatd, taniigyi igazgatohelyettes, osztdlyfénékék, képzési
munkatdrsak.

A kordbbi gyakorlatnak megfelel6en a jogviszonyt megsziintetd iratanyaghoz sziikséges csatolni
a lemorzsolédds megakaddlyozasa érdekében tett intézkedések irdasos alatdmasztdsat is (pl.
levelezés, osztalyfénoki feljegyzés stb).

KIEMELT PEDAGOGIAI FELADATOK A 2022/2023. TANEVBEN A SZAKMAI PROGRAMMAL ES
A PEDAGOGIAI PROGRAMMAL OSSZHANGBAN:

e A nevel6-oktatd munka soran a Szalézi értékrend hangsulyos és folyamatos
érvényesitése,

e Lemorzsolédas csokkentése, a ,,tanuldk megtartdsanak” erdsitése,

o Felzarkoztatas,

e Tehetséggondozas,

e Atanuldk sikeres felkészitése az agazati alapvizsgara

e Az angol nyelv tantargy sajatos fejlesztési mddszertana és a szakiranyok kiilonb6z6
kovetelményei miatt,

e Szakmai fakultacidkkal, tehetségmihelyekkel, palydzatokkal, projektekkel kapcsolatos
tevékenységek megvalésitasa a tanuldi tudas szakmai minéségének tovabbi emeléséért

o KozOsségépités,

e Tanulasi idén tuli programok biztositasa,

® Kozosségfejlesztés, a kozOsség épit6 programok tervezése, szervezése;

e Kreativ technikum projekt keretében tervezett fejleszt6 tevékenység.

//////

rendszerének teljes kidolgozasa és az elsé intézményi dnellenérzés megvaldsitasa.
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Eseménynaptar

2022/2023. TANEV
AUGUSZTUS

DATUM

ESEMENY

folyamatosan a
honap végéig

Beiratkoztatas, tajékoztatds, marketing kampany

23-24. Il. éveseknek — P6tlo- és javitdvizsgdk, dgazati alapvizsgak

30. Evnyité dolgozdi értekezlet, tiiz- és balesetvédelmi oktatads a dolgozdk
szamadra

22-30. Munkak6zosségi értekezletek

SZEPTEMBER

1. EVNYITO, az 1. és 2. évfolyamnak osztalyfénoki 6rak
1. éves tanuldknak angol szintfelmérék

2. nyelvi szintfelmérék és gélyanap

16. Felmentési kérelmek leaddsi hatarideje

hénap elsd | DOK alakuld iilés

felében

19-23 e4FMA — szakma tréning Franciaorszagban, Parizsban5 tanuléval és 2 f6
kiséré tanarral

24, Magyar Didksport Napja

27-28. Foglalkozas-egészségligyi vizsgalat

hénapban oralatogatasok tervezése

hdnapban Az év eleji angol input tesztek megiratasa az elsé évfolyamos

csoportokban

OKTOBER

honap folyaman

Szakmai vizsgak

6-11.

Oktatdi tréning Gorogorszagban (Activating Youth Workers in Social
Inclusion projekt keretében)

15 munkanap

12-14. SZAPA

egyeztetés alatt | VETWork multiplier rendezvény — meghivott kiilsé résztvevék szamara a
oktéber 3-4. | projekteredmények bemutatdsa

hetében

25. (egyeztetés | WITSEC Szakmai nap

alatt)

31. Pihen6nap (oktdber 15 helyett)

oktdber- Angol probanyelvvizsgdk lebonyolitasa

november honap | Informatikai szakmacsoport: Digitélis élménykdzpont latogatasa
folyamadn
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NOVEMBER

1. Mindenszentek

November els6 | KibGvitett munkakdzosségi megbeszélés
hete (egyeztetés

alatt)

3.4.5. tanitas nélkili munkanapok

23-25. SZAPA

27. Advent elsé vasarnapja

egyeztetés alatt

VETWork 2. nemzetkozi projekttalalkozé Nagyvarad

egyeztetés alatt

Mobility projektben tanuléi mobilitasok

DECEMBER
4, Advent 2. vasarnapja
11. Advent 3. vasarnapja
15. OSZTV, Szakmasztar jelentkezési hataridé
18. Advent 4. vasarnapja
honapban Munkatarsi kardcsony
honapban Bels6 szakmai verseny az informatikai szakmacsoportban
21. Utolsd tanitasi nap a karacsonyi szlinet el6tt

22.—2022.01.08.

Téli (karacsonyi) szlinet

JANUAR

9.

Téli (karacsonyi) szilinet elsé tanitdsi nap

téli sziinet utan

Félévi jegylezarasok

11.

Palyaorientacids nap

11-13. SZAPA
16. Grafikus elGvalogaté OSZTV
16-17. CSEN mddszertani képzés
19. Informatikai rendszer- és alkalmazds-lizemeltet6 technikus és
Szoftverfejleszt6 és -teszteld el6valogatd, OSZTV
16-i héten osztalyozd értekezlet
20. . félév vége
hdnapban Agazati alapvizsgak
23-24. CSEN médszertani képzés
26. Iskolai Don Bosco (innepség
28. II. féléves felmentési kérelmek leadasa
27. Tanuldk értesitése az eredményekrdl
28. Tartomanyi Don Bosco linnep
FEBRUAR
4-ig Az oktatoi testlilet értékeli a félév pedagdgiai munkajat
15-ig Szakmai vizsgdra jelentkezés hatarideje
16-17. CSEN médszertani képzés
hdnapban OSZTV verseny: kozépvalogatok
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honapban OSZTV valogatd verseny — Grafikus és Irodai titkar szak (helyszin
biztositasa)

20-21. Siszlinet - tanitas nélkiili munkanapok

23-24. CSEN médszertani képzés

februar-marcius
honap folyaman

Iskolai angol nap

MARCIUS
6- 10. Pénz7 - pénziigyi és vallalkozoi témahét
13-i héten KibGvitett munkakdzosségi megbeszélés
15. Nemzeti Ginnep
20-21. CSEN médszertani képzés
23-31. Digitalis Témahét
hdnapban OSZTV dont6 verseny (helyszin biztositasa)
10. Jelentkezés: EUROSKILL

a hénap soran

DOK nap

APRILIS
6-11. Tavaszi szlinet
7. Nagypéntek
9-10. Husvét
19-21. SZAPA
24-28. Fenntarthatdsagi témahét
24-26. HUNGEXPO - Szakmasztar
27. Lanyok napja
utolsé héten masodéven osztalyozd értekezlet
MAJUS
1. Munkaszlineti nap
4, Utolsé tanitasi nap masodéven
28-29. Plinkosd
majus-junius Szakmai vizsga irdsbeli, szdbeli és gyakorlati vizsgatevékenységek
hdnapban Vandor kupa (informatikai szakmacsoport)
hdnapban Els6sok latogatasa a dualis képzésben résztvevs cégeknél (informatikai

szakmacsoport)

JUNIUS

majus-junius

Szakmai vizsga irasbeli, szébeli és gyakorlati vizsgatevékenységek

4.

Pedagdgus nap

16. Utolsd tanitasi nap
15. Evzaré Ginnepség
12-14. Ev végi osztalyozd értekezlet (1. évfolyam)

hdnap folyaman

Fenntartoi taldlkozo

17.

Osszefliggd nyari szakmai gyakorlat kezdete

20.

Oktatoi testllet zard értekezlet
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id6pont egyeztetés
szerint

Munkatarsi évzaroé kirandulas, program

honap folyaman

Ev végi angol felmérések lebonyolitasa
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Rendszeres események, rendezvények

Marketing terv szerint

Tanacsado és nyilt napok

Havi 1-2 alkalom

Vezet6i értekezlet

Heti harom alkalom

Mentalhigiénés beszélgetés Simon Péter vezetésével

Havi 1 alkalommal

DOK gydilés

Heti rendszerességgel

Pszicholdégussal valé beszélgetési lehetlség el6re egyeztetett
idépontban

Nyilt napok szervezése

A 2022/2023. tanévben, a korabbi évekhez hasonldéan online,
illetve a jarvanyhelyzet fliggvényében személyes latogatasu nyilt

(Beiratkozni szorgalmi id6ben csak a tanuldi jogviszonnyal nem
rendelkez6k szamara lehetséges.)

napokon, elére egyeztetett idGpontokban a  képzési
, munkatdrsaknal lehet jelentkezni az iskola altal meghirdetett
Nyilt napok ., J 8 10-14
képzésekre. _r
oraig

Beiratkozas
a nyari
id6szakban

Felelds:

Felelés: marketing vezetd, marketing munkatars, képzési
munkatarsak
A nydri id&szakban az érdekl6dések megsokszorozddasa,

valamint a gordilékeny (igyintézés, beiratkoztatds biztositasa
érdekében a képzési munkatdrsak és a tanarok munkaidGben
online folyamatosan fogadjak az érdekl6d6ket, képzésre | 10-18:00
jelentkezé6ket. oraig
Emellett nyilt napok terv szerint keriilnek megrendezésre.
képzési munkatarsak, tanarok, marketing vezetd,
marketing munkatars

5 OSSZEFOGLALO

A munkaterv kizdrélag az éves operativ szakmai feladatainkat tartalmazza, tovabba kitér

mindazokra azt er6forrasokra, melyek ez évben rendelkezésre allnak, illetve, melyeket

biztositani tudunk ebben az esztend6ben. Nem tartalmaz a Munkaterv fejlesztési célkitlizéseket

és nem tér ki a jové feladataira sem. A munkaterv az aktuadlis tanévhez kapcsoléddan

tartalmazza a legfontosabb feladatokat (kiemelt feladatainkat is) és a tervezett programokat.

Ugyanakkor megtalalhatdk az ,Eseménynaptarban” azok a programok, melyek pedagédgia,

nevelési és kozosségfejlesztési folyamatok és programok eredményeként jonnek [étre.

Kérem minden munkatarsam kitarto, igényes tdmogatod tevékenységét! A tanév eredményes

megvaldsitasahoz mindenkinek sok sikert kivanok!

Budapest, 2022. oktéber 5.

Halasz J6zsef
Igazgatd
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